A2COM

FORMATION

Réconciliez-vous avec la grammaire et
l'orthographe

2 jour(s) - 14,00 heure(s)

Programme de formation

Public visé

Cette formation s'adresser a toute personne souhaitant améliorer son orthographe, sa
grammaire et son style.

Pré-requis
Aucun

Objectifs pédagogiques
« Réactiver vos connaissances en grammaire et en orthographe
« Améliorer la qualité de vos écrits professionnels

Description / Contenu

1- Situer sa pratique de la grammaire et de l'orthographe dans le contexte
professionnel
« Les caractéristiques de la rédaction

+ Les différents types d'orthographe
« Les diagnostics de ses difficultés : reperer ses fautes récurrentes
(méconnaissance de regles, fautes d'étourderie, etc....)

2- Connaitre les éléments de la phrase pour mieux la corriger
« Les difféerents types de phrase et la structure des phrases complexes

« Les différentes natures de mots de la langue francaise
« L'organisation d'une relecture methodique et efficace

3- Corriger le groupe verbal
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« Revoir le systeme de la conjugaison et en déjouer les pieges
« Comprendre la regle d'accord du participe passé avec les auxiliaires étre et avoir
« Maltriser l'accord du participe passé des verbes pronominaux

4- Réapprendre les principales regles de grammaire
« Les regles a l'origine de nombreuses confusions : quel que / quelque, leur/leurs,

quoi que/quoique, l'accord de tout adverbe...
« Laformation de l'adverbe en -ment
« Les accords spécifiques avec « la plupart », « plus d'un », des chiffres...
« La confusion participe présent (-ant)/adjectif verbal et son accord
» l'accord des adjectifs numéraux et de couleur
« l'accord des noms composés

5- Contourner les erreurs les plus fréquentes
« Déjouer les fautes d'orthographe fréequentes

« Eviter les formulations incorrectes (solécismes et tournures inappropriées)

Modalités pédagogiques

Formation animée en présentiel ou classe virtuelle
Action par groupe de 1a 10 personnes maximum
A réaliser sur 2 journées non consécutives.
Horaires : 09h00-12h30 / 13h30-17h00

Movyens et supports pédagogiques

Alternance entre théorie et pratique.
Structure de la phrase illustrée par un jeu d'étiquettes

Modalités d’évaluation et de suivi

Qu'il s'agisse de classe virtuelle ou présentielle, des evaluations jalonneront la
formation : tests reguliers des connaissances, cas pratiques, ou validation par une
certification a l'issue de l'action par les stagiaires, au regard des objectifs visés

Accessibilité
Nos formations sont accessibles aux personnes en situation de handicap.

Afin de nous permettre d'organiser le déroulement de la formation dans les meilleures
conditions possibles, contactez-nous.
Un entretien avec notre référent handicap pourra étre programme afin d'identifier les
besoins et ameénagement nécessaires.

Délai d’acces
« Pour les formations intra : Les modalités et délais d'accés sont a valider lors d'un

entretien téeléphonique préalable et selon disponibilités respectives.

- Pour les formations inter : Selon notre calendrier d'inter-entreprises
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