A2COM

FORMATION

Google Sheets - Intermédiaire
1 jour(s) - 7,00 heure(s)

Programme de formation

Public visé

Utilisateurs ayant déja manipulé Google Sheets et souhaitant optimiser leur utilisation
au quotidien

Pré-requis

Savoir connecter son compte google.

Avoir suivi la formation /nitiation ou posséder des bases en saisie, mise en forme et
formules simples

Objectifs pédagogiques
« Gagner en efficacité dans la gestion et la présentation des donnees
« Automatiser certaines taches avec des formules intermediaires
« Travailler efficacement a plusieurs sur un méme document

Description / Contenu

Mise en forme et structuration avancée
+ Gestion des grands tableaux : figer les volets, afficher/masquer des colonnes

» Utiliser les mises en forme conditionnelles avancées
+ Créer des modéles de feuilles

Gestion des données
« Validation des données (listes déroulantes, restrictions)

« Importation de données depuis d'autres fichiers Sheets
+ Nettoyage et preparation des données (SUPPRIMERDOUBLONS, TRIM, etc.)

Fonctions et formules intermédiaires
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« Fonctions texte : CONCATENER, SPLIT, MAJUSCULE, GAUCHE, DROITE
« Fonctions de date et heure : AUJOURDHUI, MOIS, JOURSEM, etc.
» Fonctions conditionnelles : SI, NB.SI, SOMME.SI.

Collaboration et partage
+ Gestion des droits d'acces et des versions

« Utilisation des commentaires et suggestions
» Historique des modifications

Graphiques et mise en page
« Créer des graphiqgues croisés
» Personnaliser les graphiques pour la communication

Modalités pédagogiques

Formation animeée en presentiel
Action : 8 pers. max.
Horaires : 09h00-12h30 / 13h30-17h00

Moyens et supports pédagogigues

Alternance entre théorie et pratique

Modalités d’évaluation et de suivi

Qu'il s'agisse de classe virtuelle ou présentielle, des evaluations jalonneront la
formation : tests réguliers des connaissances, cas pratiques, ou validation par une
certification a l'issue de l'action par les stagiaires, au regard des objectifs visés

Accessibilité
Nos formations sont accessibles aux personnes en situation de handicap.

Afin de nous permettre d'organiser le déroulement de la formation dans les meilleures
conditions possibles, contactez-nous.
Un entretien avec notre référent handicap pourra étre programme afin d'identifier les
besoins et ameénagement nécessaires.

Délai d’accés
« Pour les formations intra : Les modalités et délais d'accés sont a valider lors d'un

entretien téléphonique preéalable et selon disponibilités respectives.

« Pour les formations inter : Selon notre calendrier d'inter-entreprises
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